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NORMAS QUE REGIRAN EL ENDOSO DE CHEQUES POR LA DIRECTORA DE LA
OFICINA DE ASUNTOS FINANCIEROS Y F ISCALES

Articulo I. - Titulo

Este Reglamento se conocera como Reglamento Niim. 11 y podr4 ser citado como: “Normas que
Regirdn el Endoso de Cheques por la Directora de la Oficina de Asuntos Financieros y Fiscales

del Senado”.

Articulo II. - Base Legal

Este Reglamento se promulga en virtud de lo dispuesto en la Seccién 9 del Articulo III de la
Constitucion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, que autoriza a cada Cuerpo Legislativo
a adoptar las reglas propias para sus procedimientos y gobierno interno; de la Seccién 6 del
Reglamento del Senado de Puerto Rico, Resolucién del Senado 27, aprobada el 12 de enero de
2009, que dispone que el Presidente del Senado serd el Jefe Ejecutivo del Cuerpo en todos los
asuntos legislativos y administrativos, pudiendo delegar aquellas funciones que estime necesarias
para el fiel cumplimiento de su encomienda, y que tendrd a su cargo todo lo relacionado al
personal y la promulgacién de normas para la administracién de éste; y lo dispuesto en al

Articulo 85 del Cédigo Politico de 1902, segiin enmendado.

Articulo III. - Propésito

Este Reglamento se emite para establecer las normas que se deberin seguir al tramitarse el

endoso de cheques a nombre de personas fallecidas.

Articulo IV. - Solicitud o Endoso de Cheque

1. Al tramitar los cheques expedidos a favor de personas fallecidas, el Senado
estampard un sello al cual leeri: EI TOMADOR DE ESTE CHEQUE HA
FALLECIDO. Esta leyenda debers colocarse sélo en el anverso del cheque en un
lugar donde no cubra el nombre de la persona, el importe del cheque o cualquier otra

informacién de importancia que pueda ocasionar su mutilacién. El cheque vendra
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acompaiiado de una carta que indicar la direccién de algin heredero o la dltima
direccion del fenecido, segiin sea el caso.

El Senado procesara las liquidaciones que tuviese la persona fallecida y remitird los
cheques correspondientes en un término no mayor de seis (6) meses.

La reclamacién del endoso se trabajard en la Oficina de Asuntos Financieros y
Fiscales del Senado. Esta Oficina llevard un registro de cada reclamacién y tendra la
responsabilidad de revisar que se cumpla con los requisitos indicados en este
Reglamento previo a recomendar el endoso de cada cheque. La Directora de la
Oficina de Asuntos Financieros y Fiscales del Senado utilizard la Forma SOAFFf-10-
020 para solicitar al reclamante los documentos necesarios para trabajar dicha
reclamacién. La reclamacién se mantendri abierta durante un (1) afio a partir de la
primera solicitud.

Cuando el importe del cheque sea mayor de $25.00 pero no exceda de $1,000 la
Directora de la Oficina de Asuntos Financieros y Fiscales del Senado enviard el
cheque a la direccién suministrada por el peticionario en la Forma SOAFFf-10-020.
Dicha forma deberd ser juramentada ante un notario publico, excepto cuando el
importe del mismo sea de $25.00 0 menos en cuyo caso la referida forma deberd estar
firmada por dos testigos.

Cuando el cheque exceda de $1,000.00 no es necesario llenar la Forma SOAFFf-10-
020. En su lugar se requerird una declaratoria de herederos certificada por el Tribunal
0 copia del testamento certificado por el Registro de Poderes y Testamento. En estos
casos un abogado notario levantars un acta certificando la validez de los documentos
y del proceso seguido antes de la expedicion del cheque.

El cheque serd expedido a favor del Secretario del Tribunal donde se tramité la
declaratoria de herederos, cuando el importe del cheque exceda de $1,000 y sea
imposible el consentimiento o la comparecencia de uno o mds de los herederos.

El endoso leerd como sigue: Piguese a la orden de (nombre del heredero, herederos,
tutor, apoderado, administrador o albacea).

Con la solicitud de endoso se deberi acompaiiar los siguientes documentos, segtin sea
caso:

a. Acta de Defuncién certificada




b. Declaratoria de Herederos certificada per el Tribunal o copia del testamento
certificada por el Registro de Poderes y Testamentos, si el importe del cheque
excede de $1,000.

c. Copia certificada del nombramiento como sindico, tutor, administrador o
albacea, cuando aplique.

d. Carta del poder extendido por el reclamante o heredero en la cual nombra a la
persona que actuard como su representante apoderado.

e. La Directora de la Oficina de Asuntos Financieros y Fiscales del Senado, o un
representante autorizado, con firma registrada endosara el cheque como sigue:

*A favor del administrador o albacea, en caso de que se haya nombrado
uno.

* A favor de los heredaros, si existe una declaratoria de herederos y no se
ha nombrado un administrador o albacea.

* A favor de uno de los herederos si los demds han consentido a ello.

* A favor del reclamante siempre y cuando el cheque no exceda de $1,000
y los herederos lo autoricen mediante su firma y si no se ha nombrado un
administrador o albacea.

* A favor del sindico de los bienes de los herederos, en caso de quiebra o
insolvencia de la persona fallecida.

* A favor del tutor o administrador judicial, en caso de que uno de los
herederos sea incapacitado.

* A favor del agente o apoderado, si el heredero est4 fuera de Puerto Rico.

Articulo V. - Directora de la Oficina de Asuntos Financieros y Fiscales del Senado o su
Representante Autorizado

Cuando un acreedor del Senado haya fallecido, la Oficina de Asuntos Financieros y
Fiscales del Senado de Puerto Rico procederd a emitir el comprobante de pago a nombre de éste.
El cheque asi emitido serd endosado por la Directora de la Oficina de Asuntos Financieros y

Fiscales del Senado de acuerdo con lo dispuesto en este Reglamento.




En el caso de muerte de algin participante de los Sistemas de Retiro Gubernamentales, la
devolucion de las aportaciones se hard a nombre de sus herederos o a nombre de la persona

designada como su beneficiario.

Articulo VI. - Clausula de Separabilidad

Si cualquier palabra, inciso, articulo, seccién o parte del presente Reglamento fuese declarado
inconstitucional o nula por un tribunal, tal declaracién no afectar, menoscabaré o invalidars las
restantes disposiciones y partes de este Reglamento, sino que su efecto se limitara a la palabra,
inciso, oracién, articulo, seccién o parte especifica declarada inconstitucional o nula. La nulidad
o invalidez de cualquier palabra, inciso, oracion, articulo, seccidon o parte de algin caso, en su
aplicacién a un caso particular no se entender que afecta o perjudica en sentido alguno, su
aplicacién o validez en cualquier otro caso. Si la palabra, inciso, oracion, articulo, seccién o parte
ha sido declarada inconstitucional o nula de su faz, entonces la misma no se aplicard a los casos

que estén pendientes de resolverse ni en casos futuros.

Articulo VII. - Vigencia

Este Reglamento comenzari a regir inmediatamente después de su aprobacién.

- /

HON. THOMAS RIVERA SCHATZ
PRESIDENTE



